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Arbejdsgang Kommentarer Tast/Billede 

Åben sag Du står i den sag, hvortil du ønsker at importere 

en hel sags dokumenter fra en historisk 

database i Workzone.   

Det kan være fra en sag som på grund af 

periodeskift ikke ligger i indeværende periodes 

database.  

 

Vælg Dokument Klik på Dokument i hovedhandlingsbåndet.  

 

Vælg Importér fra 

WZ 

Klik på Importér fra WorkZone 
 

 Vinduet ’Importer fra Workzone’ åbnes 
 

Vælg database I feltet ’Workzone vært’ vælges den database 

hvorfra import ønskes.  

Fremsøg dokumenter Når databasen er valgt, søges dokumenterne 

frem. Dette gøres via én af følgende felter: 

Sagsnummer, Fritekstfilter for sager eller 

Fritekstfilter for dokumenter 

 

 

 

Vælg dokument Sæt flueben udfor de dokumenter du ønsker at 

importere til den nuværende database. 

Såfremt det er et enkelt dokument, kan du 

dobbeltklikke på titlen  
 

Vælg Indstillinger Vinduet ’Vælg indstillinger for nedarvning af 

værdier’ åbnes. 

Du skal nu vælge hvorfra du ønsker værdier til 

dokumentet hentes. Der skal tages stilling til 

Indblik, læseadgang, Sagsbehandler og 

Ansvarlig enhed. 
 

 

 

Ophavsretten til dette materiale tilhører KMD WorkZone og må ikke deles uden accept.
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Arbejdsgang Kommentarer Tast/Billede 

Gem Du skal nu vælge Gem 

 

 Dokumentet ses nu til højre i vinduet ’Importér 

fra WorkZone’. Du kan nu klikken på knappen 

’Importér dokumenter’  

 Nu kopieres dokumentet over i den aktive 

database. Herefter åbnes en dokumentfane – 

hvor det ses at dokumentet er importeret samt 

at det er importeret fra en historisk database. 

 

Tips   

Dokumenttilstand Dokumenterne bliver importeret med den 

samme dokumenttilstand. 

Afsluttede dokumenter får tilstanden arkiveret i 

den aktive database.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ophavsretten til dette materiale tilhører KMD WorkZone og må ikke deles uden accept.


